
SharepointɔɕɓɈɕɅɑɠɈ ɅɝɍɈɐɅɚ 

Ɍ̎ɇɐ̎Ɉ̎̎, ɌɅɅɇɅɕɜɍɐɈɅɅ  

Sharepoint ɔɕɓɈɕɅɑ ɒɡ ɆɅɎɈɘɘɐɐɅɈɠɒ ɍɒɗɕɅɒɊɗ ɖɅɎɗ ɆɅ ɗɅ ɘɈɔɕɓɈɕɅɑɠɒ 

ɗɘɖɐɅɑɋɗɅɎɈɅɅɕ ɉɅɕɅɅɚ Ɍ̂Ɏɐɖ̂̂ɉɍɎɈ ɚɍɎɋ Ɇɓɐɒɓ. ́̂ɒɉ: 

1. ȦɅɎɈɘɘɐɐɅɈɠɒ ɗɅɒɍɐɛɘɘɐɅɈɅ, ɑɢɉɢɢ ɑɢɉɢɢɐɢɐ ɏɓɒɗɊɒɗɍɎɈ ɓɕɘɘɐɅɚ 

2. ȦɅɎɈɘɘɐɐɅɈɗɅɎɚɓɐɆɓɓɗɓɎevent, calendarɌɅɕɐɅɚ

3. ȩɓɗɓɓɉɉɓɓ ɅɝɍɈɐɅɉɅɈ ɖɗɅɒɉɅɕɗ, ɋɘɕɅɑ, əɓɕɑ Ɇ̎Ɉɐ̎ɚ ɚɘɘɉɅɖ,ɈɢɕɢɢɈɢɚɑɢɗəɅɎɐɘɘɉɠɈ ɒɢɈɉɖɢɒ ɖɅɎɗɅɉ 

ɚɅɉɈɅɐɋ ɉɘɒɉɠɒ ɉɅɗɅɆɅɅɌ ̂̂ɖɈɢɚ 

4. Ȧ̂ɕɗɈɢɐɚɍɎɚɆɓɐɓɑɋɗɓɎ. ȲɍɎɗ Ʌɋɍɐɜɉɠɒ ɘɗɅɖɒɠ ɉɘɈɅɅɕ, Ɉɢɕɢɢɗ ɆɅɎɈɘɘɐɐɅɈɘɘɉɠɒ ɚɓɐɆɓɈɉɓɚ ɑɢɉɢɢɐɢɐ 

Ɉɢɚ ɑɢɗ Ɇ̂ɕɗɈɢɐ̂̂ɉɍɎɈ ̂̂ɖɈɢɋ ɚɅɕɅɚ ɢɕɚɍɎɈ ɗɓɚɍɕɘɘɐɋ ̎Ɉɜ Ɇɓɐɒɓ 

5. ȷɅɖɏɠɒɖɍɖɗɊɑɆɍɎɆɓɐɈɓɚ : SharepointðɈ ɅɝɍɈɐɅɒ ɗɅɖɏɠɒ ɖɍɖɗɊɑ ̂̂ɖɈɢɋ Ɇɓɐɓɚ ɆɅ ɚɢɐɗɢɖ ɈɅɌɅɕ, 

ɅɋɍɐɗɅɒɠ Ɉ̂ɎɛɢɗɈɢɐɍɎɈ ɉ̂Ɉɒɢɚ ɆɓɐɓɑɋɗɓɎ.

6. ȦɅɎɈɘɘɐɐɅɈɅɉɓɗɓɕɤɇɅɈɉɉɅɈɔɕɓɛɊɖɖɘɘɉɠɈ ɅɇɗɓɑɅɗɋɘɘɐɋ ɖɍɖɗɊɑ ɆɓɐɈɓɚ ɆɓɐɓɑɋɗɓɎ. ȫɍɝɢɢɐɆɢɐ: 

ȷ̎ɐɆ̎ɕ ɚ̂ɖɢɚ, ȽɅɅɕɉɅɚ ɚɘɘɉɅɖ, ȥɐɆɅɒ ɆɍɜɍɈ, Ƚɍɒɢ ɅɋɍɐɗɅɒ ɉɅɉɐɅɈɅɋɘɘɐɅɚ, ȷɓɎɕɓɚ ɚɘɘɉɅɖ Ɉɢɚ ɑɢɗ 

7. ȨɅɉɅɅɉɚɅɕɍɐɛɅɈɜɆɅɎɈɘɘɐɐɅɈɠɒɉɓɑɅɎɒ, ɑɢɎɐ ɚɅɤɈɠɈ ɒɢɑɖɒɢɢɕ ɍɒɗɕɅɒɊɗ ɖɅɎɗɅɉ ɚɅɒɉɅɋ ɑɢɉɢɢɐɢɐ ɅɇɅɚ 

ɆɓɐɓɑɋɠɈ ɆɍɎ ɆɓɐɈɓɚ, (ɗɘɚɅɎɒ ɚɅɤɈ ɒɡ ɓəəɍɖ 365-ɒ ɐɍɛɊɒɌɗɢɎ, account-ɗɅɎ ɆɅɎɚ ɚɢɕɢɈɗɢɎ)

8. ȦɅɎɈɘɘɐɐɅɈɠɒɒɢɈɉɖɢɒɗɓɑɍɒɗɕɅɒɊɗɖɅɎɗɅɅɖɚɢɐɗɢɖɈɅɌɅɕ,ɆɅɈɆ̂ɕɢɢɕsubsiteɆɘɣɘ ɖɅɐɅɅɐɖɅɒ ɖɅɎɗɘɘɉɠɈ 

̂̂ɖɈɢɋ ɚɢɐɗɢɖ ɈɅɌɅɕɗ ɚɅɑɅɅɕɅɐɗɗɅɎ ɑɢɉɢɢɐɐ̂̂ɉɍɎɈ ɢɑɚ ɛɢɈɛɗɢɎɈɢɢɕ ɓɕɘɘɐɅɚ ɆɓɐɓɑɋɗɓɎ.   



Sharepoint ðɕɘɘ ɒɢɇɗɕɢɚ

ȷɅ ɘɗɅɖ ɒɡ ɉɢɢɕɢɢɖ apple 

store/google store -ɒ 

ɗɘɖɐɅɑɋɗɅɎɈɅɅɕ òSharepoint

MicrosoftóɈɢɋ ɚɅɎɈɅɅɉ ɗɅɗɒɅ 

ɘɘ.

ȩɘɕɠɒ ɇɊɆ ɚɘɘɉɖɅɅɕ 

https://portal.office.com
Ɉɢɋ ɓɕɓɓɉ Sharepoint-Ɉ

ɇɊɆɢɢɕ ɅɝɍɈɐɅɚ 

ɆɓɐɓɑɋɗɓɎ. 

https://portal .office.com ȳəəɍɖ 365 ɔɓɕɗɅɐ ɕɘɘ ɗɅ ɉɘɕɠɒ ɇɊɆ ɆɕɅɘɌɊɕ ɒɢɇɗɕɢɒ 

ɓɕɒɓ ɘɘ.

Sharepoint ɖɅɎɗ ɝɍɒɢɢɕ ̂̂ɖɈɢɚ 

Sharepointςͪ ͯͯ ͤΉ͍ͭΉͪͫͤΉΉͪ ͭ͊ͤ· ͙͚ͤͭ ͤΉ͍ͭͪΉͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡ ͚ͫ͊ͭͯͯ͒·ͤ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͤ ͪ ͻͯͯ͒ͫ͊ͤ͒  
ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͤ͊Φ

͙̊ͤΉΉ͚͎ͪͫ͊ͭͫΉͻ͋ͦ͋͊͡ ͪͯͯͤ͒ΉΉ͒
͚͋ͯ͊ͤ͒͋͊ͪ͊͡͡ͻCreatesiteͻΉ͎͙͚͎ͫ
͎ͫͦͤͦͤͦ

˿͚͊ͭ ͎ͫΉͻ͎ ͚͎ΉΉͪ ͫͫΉͤ ͚ͫ͊ͭ͊͒ 
ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͦͪͯͯ͊͡ͻ ͋ͦ͡ Create news 
postͻΉ͎͙͚͎ͫ ͎ͫͦͤͦͤͦΦ

https://portal.office.com/
https://portal.office.com/


Sharepoint ɖɅɎɗɠɒ ɗ̎ɕ̎ɐ 

Ȳ̂̂ɕ ɚɘɘɉɅɖɗɓɚɍɕɈɓɓ ɚɍɎɚ   

́͊ ͎ͫΉͫΉͤ ͚ͫ͊ͭ͊ͤ͒͊͊ ͔ͦͤͭͤͭ͟ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͦͪͯͯ͊͡ͻ͒͊͊ ͤ ͪ ͻͯͯ͒ͫ͊ͤ͒ ͚͋͊ͪ΄͙͗ ͚͋ͯ 
Edit͎ΉͫΉͤ ͍ͭͦ;͙͚͎͒͊ͪͤ͊ͯͯΦ

Sharepoint ͎ͫΉͻ͒ΉΉTeam site, Communication site͎ΉͫΉͤ2ͭ ͪ͡ ͚͎ͪͫ͊ͭͫΉͻ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ



Ȳ̂̂ɕ ɚɘɘɉɅɖɗɓɚɍɕɈɓɓ ɚɍɎɚ   

Edit ͒ ͊ͪͫͤ͊͊ͪ ͤ ͪ ͻͯͯ͒͊ͫͤ· ͣΉ͒ΉΉ͡͡ ͒ ͊ͫ͊͘ͻ ͭ ͡ ͍ͭ ͦͪͦͻ ͋͊ ͊ͫ͊͘ͻ·͎ ͻ ͫͫΉͤ ͼͦͤͻͦͦ ͒͊ͪ͗ ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͻ 
͚͋͊͒͡·͎ ͪ;͡ ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ 

˴͔͙͚͎ͦͤͭͤͭ ͤ ͪ ͻͯͯ͒͊ͫͤ͒ ͒͊ͪ͊͊ͻ ͚͋͊͒͊͊ͪ͡ ͻ͍ͯ͊͊ͤ ͎͙͊ͤ͊ͤ͡ 
͍͊ͫ͊ͪ͊͗͘͡ ͋ͦͤͦ͡Φ 

˸ ͤ ͔͙͚ͦͤͭͤͭͤ͟ ͎ͯͪ͊͘Σ ͔͙͚͎ͭͫͭ͟ ͒ͦͦͪ ͚͋͊ͪ͊͡ͻ ͻΉ͎ͫΉΉͫ 
͍͊ͫ͊ͪ͊͘͡ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡ 



Ȳ̂̂ɕ ɚɘɘɉɅɖɗɓɚɍɕɈɓɓ ɚɍɎɚ   

ˣ͎͊͊ͤ͊ ͎͋ͦͦͤ͡ ͻ͍ͯ͊͊ͫ͊ͤ ͻΉ͎͙͚ͫͤ ͒ͦͦͪ ͻ͎ͯ͊ͤ͊͊͡ ͚͋͊ͪ΄ͯͯ͋͊͡͡ +ͭΉͣ͒Ή͎ ͎͊ͪ͊ͻ ͋͊ ͒͊ͪͫͤ͊͊ͪ ͭ͊ ͤ ͪ 
ͻͯͯ͒ͫ͊ͤ͒͊͊ ͎͊ͪ; ͚͎͋͊͊͊ feature-ͤ ͎͒͊ͯͯ ͣΉ͒ΉΉ͡͡ ͒ ͤΉͣΉͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ ͤ͒Υ Youtube, Twitter, Forms, 
Image, Document ͎Ήͻ ͣΉͭ

˹ ͪ ͻͯͯ͒ͫ·ͤ ͼΉͫ ͙͚͎͒ ͍͊ͫ͊ͪ͊͘͡ͻ ͋ͦ͡ Edit ͎ ΉͫΉͤ ͍ͭͦ;·͎ ͒͊ͪͤ͊ ͯͯΦ 

́͊ ͤ ͪ ͻͯͯ͒ͫ·͎ ͍͊ͫ͊ͪ͊͗͘͡ ͒ͯͯͫͫ͊ͤ ͋ͦ͡ 
͋͊ͪͯͯͤ ͒ΉΉ͒ ͋ͯ͊ͤ͡ ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͻ Republish 
͍ͭͦ;͙͚͎ ͒͊ͪ͊ͤ ͻ͎͊͒͊ͤ͊͡ ͯͯΦ

Edit ͒ ͊ͪͫ͊ͤ͊͊ͪ ͋͊ͪͯͯͤ ͻΉͫΉ͎ͭ ͒͊ͪ͊͊ͻ ͼͦͤͻ ͎͊ͪ͗ ͙ͪΉͻ 
͋͊ ΄͙ͤΉ ͼΉͫ ͤΉͣΉͻ ͋ͦ͡ + ͭ ͍ͦ;·͎ ͒͊ͪͤ͊Φ

˭͍͊ͫ͊ͪ͊͡ͻ ͋ͦ͡ Χ͒ΉΉͪ ͒͊ͪ͗ ͒͊ͪ͊͊ͻ ͭͦͻ͙͎ͪͦͦͤͯͯ͒·͎ 
ͻ͙͚͗ ͋ͦͤͦ͡Φ 



ȯɓɒɗɊɒɗ ɑɢɉɢɢɐɢɐ ɓɕɘɘɐɅɚ 

мΦ ͔́ͫͭ͟ ͤΈ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͦͪͯͯ͊͡ͻ 

˸Ή͒ΉΉ͡Ή͡ ͦͪͯͯ͊͡ͻ͒͊͊ ͋͊ͪͯͯͤ͒ΉΉ͒͋ͯ͊ͤ͒͡
͚͋͊ͪ͊͡ͻSettings͒ ΉΉͪ͒͊ͪA͗dda page
͍ͭͦ;͙͚͎ ͎ͫͦͤͦͤͣΉ͒ΉΉ͡͡ΉΉͦͪͯͯͤ͊͡Φ

͔́ͫͭͤ͟ΈͣΉ͒ΉΉ͡͡ΉΉͦͪͯͯ͊͊͒͡Publish ͒ ͊ͪͤ͊Φ 

2. Application ͋ ͚͊͒͊͊ͪ͡ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͦͪͯͯ͊͡ͻ 
Add an app ͒ ͊ͪͫͤ͊͊ͪ ͭ͊ ͚ͫ͊ͭ͊ͤ͒͊͊ 
Document Library, List, Task ͎Ήͻ ͣΉͭ ͦͦͤ͡ 
ͭ ͙͚ͪͤ͡ application ͦ ͪͯͯ͗͡ ͋ͦͤͦ͡Φ 

Application ςΉΉ ͎ͫͦͤͦͤ Add ͒ ͊ͪͫ͊ͤ͊͊ͪ 
͚ͫ͊ͭ͊ͤ͒  ͤΉͣΉ͎͒ΉͤΉΦ 



ȶɅɎɗɠɒ ɒɍɎɗ ɏɓɒɗɊɒɗɠɈ ɚɅɕɅɚ  

Site content ͻΉͫΉ͎ ͒ΉΉͪ ͒͊ͪͫͤ͊͊ͪ ͭͯͻ͚͊ͤ 
͚ͫ͊ͭ͊͒ ͻ͊ͪΈΎ͎͊͊͒͊͗͡ ͚͋ͯ ͙͚ͤͭ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ 
ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͤ͊Φ

6

Subsites ͻΉͫΉ͎ͭ ͭͯͫ ͚ͫ͊ͭ͊͒ ͻ͊ͪΈΎ͎͊͊͒͊͗͡ ͚͋ͯ 
͚ͫ͊ͭͯͯ͒·ͤ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͤ͊Φ

ɂɕɚɍɎɒ ɗɓɚɍɕɈɓɓ ɚɍɎɚ 7

Settings ͭ ͍ͦ; ͒ΉΉͪ ͒͊ͪ͊ͤ ͭ͊ Site permission-͎ ͒͊ͪͫͤ͊͊ͪ 
Ήͪͻ͙͚ͤ ͭͦͻ͙͎͎ͪͦͦ ͻ͙͚ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡ ͋ͦͤͦ͡Φ

Site 
permissionͼΉͫͪ ͦͪͫͤͦͦͪ
Share site͎ ΉͫΉͤ ͭͦͻ͙͎ͪͦͦ 
͎͊ͪ͊ͻ 
͚͋͊͒͊ͪͫͤ͊͊ͪͫ͊ͭͪͯͯͤΉ͍ͭͪΉͻ 
ͻ ͙͚ͤ ͙-ͣΉ͚͡ ͻ͊Ύ͎͙͚͎ 
͙͋;͙͗share͒͊ͪ͗ ͭͯͻ͚͊ͤ 
ͻ ͤ͒ ͻ͊ͤ͒͊ͻ ΉͪͻͭΉ͚ ͎͋ͦͦͤͦ͡Φ



ɂɕɚɍɎɒ ɗɓɚɍɕɈɓɓ ɚɍɎɚ 7

˸ ͤ ͭ͊ site permission ͼΉ͙͚ͫͤ ͣΉ͒ΉΉ͡͡ΉΉͫ ͒ͦͦ΄ ͤΈ 
͎ ͚͎͡Ήͤ ͻ͍͊ͪ͊͡ Advanced permission settings ͻΉͫΉ͎ 
͚͋͊ͤ͊Φ 

̏ͪͻ͙͚͎ ͭͦͻ͙͎ͪͦͦ ͻ͙͚͎͒ͫΉͤ ͻ ͤ 
͒ΉΉͪ ͭͯͻ͚͊ͤ ͻ ͙͚ͤ Ήͪͻ͙͚͎ 
͙ͫͦ͡ͻ Ή͍ͫΉ͡ ͻ͊ͫ͊ͻ·͎ ͻ ͍ͫΉ͡ 
ͭͦͻ͙͎ͪͦͦ ͻ͙͚ͻ ͻ ͙͚ͤ ͯͪ͒ ͭ͊͡·ͤ 
checkbox-͎ check-͡Ή͗ Edit User 
Permission , Remove User 
Permission-ΉΉͫ ͎ͫͦͤͦͭͦͦ͡ ͻ͙͚ͤ 
ͭͦͻ͙͎͎ͪͦͦ ͻ͙͚ͤΉ Φ 

Grant permission ς˹ Ή͎ ͋ͦͦͤ͡ 
ͭ ͤΉΉͫ ͒ΉΉ΄ ͻ ͤ͒ Ήͪͻ͙͚ͤ ͭͦͻ͙͎ͪͦͦ 
ͻ͙͚ͤΉΦ 

Creategroupς˹ Ή͎ ͭ ͙͚ͪͤ͡ Ήͪͻ͙͚ͤ 
ͭͦͻ͙͎͚ͪͦͦͭͦ ͋ ͡Ή͎ ͎ͫΉͤ ͒ͦͭͦͪ ͤΈ ͻ ͤ 
ͤΉͣ͗ ͋ͦͤͦ͡Φ 

˨͊ͪͫͤ͊͊ͪ ͒ͦͦͪͻ͙ ͼͦͤͻ ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͻ ͋ͦͤͦ͡Φ 



ɂɕɚɍɎɒ ɗɓɚɍɕɈɓɓ ɚɍɎɚ 7

Sharepointͤ Έ ͙͚ͪͤ ͎ΉͫΉͤ Ήͪͻ͙͚ͤ ͭ ͍΄͙ͤͭΉ͚ ͚͎͋͊͒͊ ͋͊ ͭ ͍΄͙ͤ ͋ ͪ ͒ΉΉͪ ͭ͊ Όͯͤ· ͭͦͻ͙͎ͪͦͦ ͻ͙͚͗ ͋ͦͦ͡ͻΣ 
͋ͦͦ͡ͻ͎ ͚  ͭ͊͊͊ͪ͡ permission͘ ͦͻ͙ͦͤ ͚͎͋͊ͯͯ͗͡ ͎; ͎͋ͦ͒ͦ͡Φ 

˸ ͤ ͭ͊ site contents ͻΉͫΉ͎ ͪ  ͦͪͦͤ ͚ͫ͊ͭ·ͤͻ͊͊ application ͋ ͪ ͒ΉΉͪ ͪ ͪ Ήͪͻ͙͚ͤ ͭͦͻ͙͎ͪͦͦͤͯͯ͒·͎ ͎ͫΉ͗ ͋ͦͤͦ͡Φ 
ˬ͙΄ΉΉ͋͡Ή͡ Documents͎ ΉͫΉͤ ͤΉͪͭΉ͚ folder-ͤ Ήͪͻ͙͚͎ ͭͦͻ͙ͪͯͯ͊͡ͻ͒͊͊ ΦΦΦ ̇Ή͎ ͒ΉΉͪ ͒͊ͪ͊ͤ Settings ͻΉͫΉ͎ ͪ  ͤΉ͍ͭΉͪͤΉΦ 

˨͊ͪ͗ ͦͪͫͦͤͦͦͪ ͭͯͻ͚͊ͤ application, list-͙͚ͤ ͭͦͻ͙͎ͪͦͦͤ· ͼͦͤͻ ͎͊ͪ; 
͙ͪΉͻ ͋͊ ǇŜǊƳƛǎǎƛƻƴ ŦƻǊ ǘƘƛǎ ΧΦΦ ̆ΉͫΉ͎ ͒ΉΉͪ ͒͊ͪ͗ ͭͯͻ͚͊ͤ application-͒ 
͙ͦͪͯͫ͊ͤ͘͡ Ήͪͻ͙͚͎ ͭͦͻ͙ͪͯͯ͗͡ ͎ ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ 



ȴɕɓɛɊɖɖ ɅɇɗɓɑɅɗɋɘɘɐɅɐɗ ɚɍɎɚ Ɇɓɐɓɑɋ 

́͊ Sharepoint-͎ ͊΄͙͎͊ͤ͡ ͣΉ͒ΉΉ ͣΉ͒ΉΉ͡Ή͡ ͻͦͦͪͦͤ͒ͦͦ ͙ͫͦ͡͡ͼͦͻΣ ͻΉͪΉ͎ͭΉ͚ ͺ͚͊ͯͯ͒͡·ͤ ͫ͊ͤ ͎͋ͦͦ͗͡ 
͊΄͙͎͊͡ͻ͊͊ͫ ͎͊͒ͤ͊ ͚͎͎͋͊ͯͯ͊͡͡·ͤͻ͊͊ ͒ͦͭͦͦ͒ ͨͪͦͼ͔ͫͫͯͯ͒·͎ Sharepoint+ Flow ͎ ΉͫΉͤ ˻ͺͺ͙ͫ оср-ͤ 
͎ͨͪͦͪ͊ͣͯͯ͒·ͤ ͚͎ͭͯͫ͊ͣ͗ͭ͊͊͊ͪ͡ ͻ ͎͗ ͡Ήͭ͡ ͻ͙͚͗ ͍͊ͭͦͣ͊ͭ͗ͯͯ͗͡ ͋ͦͤͦ͡Φ  

8

ˬ͙΄ΉΉ ͤΈ Υ ́ ͋͡ ͪ ͻ ͫΉͻ ͙͔ͫͫͭͣ ͍͊ͭͦͣ͊ͭ͗ͯͯͫ͊ͤ͡ ͚͋͊͒͊͡Υ 

мΦ ˹Ή͎͒ͫΉͤ ͚͎͎͋͊ͯͯ͊͡͡·ͤ ͙͔ͤͭͪ͊ͤͭ ͚ͫ͊ͭ͊͊ͫ ͙͚ͪͤ ͻ ͫͫΉͤ ͙͔ͫͫͭͣ ͪ ͎ΉΉ ͒͊ͪ͗ ͦͪͦͻ ͋ͦͦͣ͗͡·͎ ͙͚͋ 
͎͋ͦͦͤͦ͡Φ 

нΦ ˨͊ͪ͗ ͦͪͫͦͤͦͦͪ ͭͯͻ͚͊ͤ ͙͔͙͚ͫͫͭͣͤ ͤ ͪ ͻͯͯ͒͊ͫ ͎ͯͭ͊ͤ͊Φ ͎̂ ͤ ͪ ͻͯͯ͒ͫ͊ͤ͒ ͙͚ͪͤ ͻ ͫͫΉͤ ͣΉ͒ΉΉ͙͚͎͡͡ 
ͻ ͫͫΉͤ ͔͚͒͊ͤ͊͊ͪ͘ ͦ͘ͻ͙ͦͤ ͚͎͋͊ͯͯ͗͡ ͦͪͯͯ͗͡ ͋ͦͤͦ͡Φ 
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оΦ  ͙̊ͤΉΉͪ ͎ͫΉͻ ͒ΉΉͪ ͍͒͊ͪ͊͡ ͭ ͋͡ ͪ ͻ ͫΉͭ͡ ͎ͫΉͻ ͼ͊͊ͫ͊ͤ ͺͦͪͣ·͎ ͙͚ͪͤ ͻ ͫͫΉͤ ͙͚͒͊ͤ͊͊ͪ͘ Sharepoint
͒ΉΉͪ ͚͋͊ͪͯͯ͗͡͡ ͚͎͎͋͊ͯͯ͊͡͡·ͤ Ύͣ͊ͪ ; ͻ ͤ ͻ ͫΉͭ͡ ͎ͫΉͻ ͙͚͎͋ͦͦͣ͗͡ ͙͚͋ ͎͋ͦͦͤͦ͡Φ

˸Ή͒ΉΉ͡͡ΉΉ ͋ ͎͡ ͗ ͦͪͯͯͫͤ͡· ͒͊ͪ͊͊ ͎͋͊ͭ͊͊͊͗ͯͯ͊ͭ͡͡͡ ͎ ͻ ͻΉ͙͚ͭͫͤ͡ ͙͎ͯ͒ͪ͒͊͡·ͤ ͣΉ͚͙͚͎͡ ͎ͫͦͤͦ͗ ͦͪͯͯ͗͡ 
ͻ͎͊͒͊ͫͤ͊͊ͪ͡ ͻ ͫΉ͙͚ͭͤ͡ ͊͗͡·ͤ ͎ͯͪͫ͊͡ Ήͻ͡Ήͻ ͋͊ ͻΉ͙͚ͭͫͤ͡ ͙͎ͯ͒ͪ͒͊͊͡ ͎͋͊ͭ͊͊͊͗ͯͯ͋͊͡͡͡ ͫ͊ͤͻ ͎͙͚ͤ 
΄͙ͤ͗ΉΉ;Σ ͎ ͚ͼΉ͎ͭΉͻ ͊͘ͻ͙ͪ͊͡Σ ͤΎ͎ͭ͊ͤ͡ ͎Ήͻ ͣΉͭ ͒͊ͪ͊͊͊͊ͪ͡͡ ͭ ͡ ͍ ΄͎͊͊ͤ͡ ͨͪͦͼ͔ͫͫ Ύ͍͎͊͒͊ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡ ͋͊ 
ͭ͊ ͙͚ͪͤ ͚͎͎͋͊ͯͯ͊ͭ͊͊͡͡ ͙ͦͪͯͫ͊ͤ͘͡ ͒ͦͭͦͦ͒ ͨͪͦͼ͔ͫͫͯͯ͒·͎ ͍͊ͭͦͣ͊ͭ͗ͯͯ͗͡ ͙͔ͫͫͭͣ͗ ͡Ήͻ ͋ ͪΉͤ 
͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ
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пΦ ˿͙͔ͫͭͣ ͎͋ͦͦͤ͡ ͊΄͙͎͊ͫͤ͊͊ͪ͡ ͒͊ͭ͊͋͊͊͘ ͫΉ͗ ͙͚ͪͤ ͎ͫΉͫΉͤ ͻ ͫΉͭ͡ ͒ Ή͍ͫΉ͡ Ήͪͻ ͋ ͻ͙͚ ͻ ͣ ͫ 
͙͚ͦͣͨ͊ͤͤ͟ ͙͚ͤͭ ͻ ͫΉ͙͚ͭͤ͡ ͣΉ͒ΉΉ͡͡ ͒ͭΉ͚ ͙ͭ͊ͤ͡ͼ͊ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ

́͊ ͋ ͻΉͤ ͚͎͎͋͊ͯͯ͊͡͡·ͤͻ͊͊ ͒ͦͭͦͦ͒ ͨͪͦͼ͔ͫͫͯͯ͒ ͋ͦͦ͡ͻ ́ ͋͡ ͪ ͻ ͫΉͻΣ ̊͊͊ͪ͒͊ͻ ͻͯͯ͒͊ͫ ͎Ήͻ ͣΉͭ ͨͪͦͼ͔ͫͫ·͎ 
͍͊ͭͦͣ͊ͭ͗ͯͯͫͤ͊͊ͪ͊͊͡ ͼ͊͊ͫ ͻΉͣͤΉͻΣ ͼ͎͊ ͻ͎ͯ͊ͼ͊͊ ͻΉͣͤΉͻΣ ͊͗͡·ͤ ͋ ͭΉΉ͙͚͎ͣ͗ ͤΉͣΉ͎͒ ͡Ήͻ ͍͒͊ͯͯ ͚ͭ͊ͯͯ͒ͭ͊͡ ΌͣΦ

рΦ ˢ͗͡·ͤ ͎ͯͪͫ͊͡ Flow ͨ ͎ͪͦͪ͊ͣ ͒ΉΉͪ ͻ͎͊ͪ͊͒͊ͻ ͋͊ ͙͚ͤͭ ͻ ͫΉ͙͚ͭͤ͡ ͭ ͡ ͍Σ ͎ͯͪͫ͊͡·ͤ ͣΉ͒ΉΉ͙͚͎͡͡ Ήͪͻ ͋ ͻ͙͚ 
ͻ ͤ ͻΎͤ͊ͤ ͦ͘ͻ͙ͦͤ ͚͎͋͊ͯͯ͊͡ͻ ͚͋ͦͦͣ͗ͭͦ͡Φ 


